
 

İŞ MAKİNESİ TESCİL İŞLEMLERİ 
İş Makinesi Tescil işlemleri ilk tescil, ikinci el iş 
makinesi tescilleri, zayii olmuş yıpranmış tescil 
belgelerinin yenilenmesi gibi işlemlerden 
oluşmaktadır.   
Gerçek veya tüzel kişilere ait olan iş makinelerinden; 

tarım kesiminde kullanılanlar ziraat odalarınca, tarım 

kesiminde kullanılanların dışında kalan ve sanayi, 

bayındırlık ve diğer kesimlerde kullanılanların 

tescilleri, üyesi oldukları sanayi, ticaret veya ticaret ve 

sanayi odalarınca yapılır. İş makinesi sahibi olan ancak 

hiçbir odaya kayıtlı olmayan gerçek kişilere ait iş 

makinelerinin tescilleri ise ikametgâhlarının bulunduğu 

yerdeki ticaret, sanayi veya ticaret ve sanayi odaları 

tarafından yapılır.  

1- İlk Defa Tescili Yapılacak İş Makineleri (Sıfır 

Araçlar) için İstenen Belgeler; 

 Odaya hitaben yazılmış ve iş makinesinin 

tescilini talep eden dilekçe 

 Fatura (İş Makinesi ithal edilmiş ise faturaya ek 

olarak gümrük giriş beyannamesi ve gümrük vergisinin 

ödendiğine dair makbuz) 

 Araç sahibine ait ikametgâh belgesi ve nüfus 

cüzdanı fotokopisi (Şahıslar için) 

 Araç Tecil İşlem Ücreti Gaziantep Sanayi 

Odası'na peşinen yatırılır. 

 Teknik belge (Makine Mühendisleri Odası’na 

kayıtlı bir makine mühendisi tarafından düzenlenmiş 

ve onaylanmış olacak ve aşağıdaki bilgileri içerecektir) 

 İmza Sirküleri      

 

Teknik belgede bulunması zorunlu olan bilgiler 

şunlardır;    

 Aracın cinsi 

 Markası, Modeli, Tipi  

 Net Ağırlığı 

 Şasi ve Motor Numarası   

 Motor Gücü  

 Yakıt Cinsi ( Dizel/Benzin/Diğer)   

 Mekanik - Hidrolik - Pnömatik - Halatlı  

 Verim Kapasitesi ( Ton/saat, KW/saat, PSİ   

 Tekerlek Adedi veya Paletli  

 Lastik veya Palet Ebadı 

 Ekipmanları 

 Diğer Özellikleri 

 

 

 

 

2- Noterden Devri Yapılan İş Makineleri (İkinci El 

Araçlar) için İstenen Belgeler; 

 Odaya hitaben yazılmış ve iş makinesinin 

tescilini talep eden dilekçe  

 Noter satış sözleşmesinin aslı 

 Noter tarafından iptal edilen satıcı firmaya ait İş 

Makinesi Tescil Belgesi aslı 

 Varsa sefer görev emri pusulası aslı  

 Araç Tecil İşlem ücreti Gaziantep Sanayi 

Odası'na peşinen yatırılır.   

 Araç sahibine ait ikametgâh belgesi ve nüfus 

cüzdanı fotokopisi (Şahıslar için) 

 İmza Sirküleri 
 

3- Tescil Belgesi Yenileme İşlemi Yapılacak Araçlar; 

Var olan tescil belgesi zayii olmuş (yanmış, kaybolmuş, 

çalınmış) ise bu işlem yapılır. 

Zayi Edilen İş Makinesi Tescil Belgeleri İçin (Kayıp, 

Çalıntı, Yanmış) Gerekli Evraklar 

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış ve iş 

makinesi tescil belgesinin yenilenmesini talep eden bir 

dilekçe (Eski tescil belgesinin durumunu da belirtilecek 

şekilde)  

 Gazete İlanı aslı (Gazetede araç plaka No.su ve 

kaybedilen Tescil Belgesinin kart seri no, ile araç sahibi 

firma unvanını da içeren bir kayıp ilanı) 

 Çalınan İş Makinesi Tescil Belgeleri için 

karakoldan alınan tutanak   

 Araç sahibine ait nüfus cüzdanı fotokopisi 

(Şahıslar için) 

 İmza Sirküleri  

 Araç Tecil İşlem Ücreti Gaziantep Sanayi 

Odası'na peşinen yatırılır. 

Yıpranmış İş Makinesi Tescil Belgelerini Yenilemek 

İçin Gerekli Evraklar; 

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış ve iş 

makinesi tescil belgesinin yenilenmesini talep eden bir 

dilekçe (Eski tescil belgesinin durumunu da belirtilecek 

şekilde)   

 Eski (yıpranmış olan) iş makinesi tescil belge 

 Araç sahibine ait nüfus cüzdanı fotokopisi 

(Şahıslar için)   

 İmza Sirküleri 

 Araç Tecil İşlem Ücreti Gaziantep Sanayi 

Odası'na peşinen yatırılır.  

 

 

 



 
 

Unvan Değişikliği İşlemleri İçin Gerekli Evraklar 

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış ve iş 

makinesi tescil belgesinin, firmanın yeni unvanına göre 

yenilenmesini talep eden bir dilekçe   

 Eski İş Makinesi Tescil Belgesi  

 Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi  (Unvan 

değişikliği beyan gazetesi) 

 İmza Sirküleri   

  

4- Haciz ve Rehin İşlemleri; 

Haciz Şerhi Kaldırma İşlemleri İçin Gerekli Evraklar 

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış ve iş 

makinesinin tescil kaydına işlenmiş olan kısıtlama 

şerhinin kaldırılmasını talep eden bir dilekçe  

 Haciz veya kısıtlama şerhinin kaldırıldığına dair 

ilgili kurumdan alınmış olan kaldırma yazısı 

 İmza Sirküleri      
 

Rehin Şerhi İşlenmesi için Gerekli Evraklar 

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış ve iş 

makinesine rehin şerhi işlenmesini talep eden dilekçe 

 Rehin Sözleşmesi aslı 

 İş Makinesi Tescil Belgesi aslı 

 Rehin sözleşmesinin taraflarına ait imza sirküleri 

(Rehin veren ve alan) 

 İmza sirküleri 
 

Rehin Şerhi Kaldırılması için Gerekli Evraklar 

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış ve iş 

makinesine ait rehin şerhinin kaldırılmasını talep eden 

dilekçe 

 Rehin alan tarafın Noterden onaylı rehin 

kaldırma yazısı 

 İş Makinesi Tescil Belgesi aslı 

      

5- İlişki Kesme İşlemleri; 

Odamız üyesi firmalar adına tescil edilmiş iken, yurt 

dışına ihraç edilecek olan iş makinelerinin Odamız 

tescil kayıtlarından düşümü yapılmak suretiyle bahse 

konu araçların odamızla ilişiği kesilir.    

Yurt Dışına İhraç Edilecek İş Makinelerinin İlişik 

Kesme İşlemleri İçin Gerekli Olan Evraklar 

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış ve iş 

makinesinin ilişiğinin kesilmesini talep eden bir dilekçe 

 İhracat Faturası aslı (yurt dışına kesilen)  

 İş Makinesi Tescil Belgesi 

 İmza Sirküleri     

      

 

6- Hurdaya Ayırma İşlemleri; 

Ekonomik ömrünü tamamlamış ve kullanılamaz hale 

gelmiş olan iş makinesi sahiplerinin beyanı üzerine 

Odamız tarafından hurdaya ayırma işlemi 

gerçekleştirilmektedir.    

    

Hurdaya Ayrılacak İş Makineleri İçin Gerekli Olan 

Evraklar  

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış, iş 

makinesinin hurdaya ayrılma sebebini de içeren ve 

hurdaya ayrılmasını talep eden bir dilekçe 

 İş Makinesi Tescil Belgesi Aslı 

 İmza Sirküleri      

    

7- Şirket Birleşmesi İle Yapılacak Tesciller İçin Gerekli 

Evraklar 

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış ve iş 

makinesinin tescilini talep eden bir dilekçe  

 Firmanın eski unvanına göre verilmiş olan İş 

Makinesi Tescil Belgesi aslı 

 Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi 

 İmza sirküleri 

 

8- Veraset İlamı İle Yapılacak Tesciller İçin Gerekli 

Evraklar 

 Gaziantep Sanayi Odası’na hitaben yazılmış ve iş 

makinesinin tescilini talep eden bir dilekçe 

 Veraset ilamı aslı 

 Veraset ve İntikal Vergisi’nin ödendiğine dair 

makbuz 

 Araç sahibine ait ikametgâh belgesi ve kimlik 

fotokopisi (Şahıslar için) 

 İmza sirküleri 

* Satış ve devirlerin noterlerce yapılması zorunludur. 
Bunun dışında yapılan her türlü satış ve devirler 
geçersizdir.  

** İş makinesi satın alacaklar, iş makinesinin satışına dair 
hukuki bir ilişiğinin mevcut olup olmadığını bir dilekçe ile 
odadan öğrenebilirler. 

*** Tescilli iş makinelerini noter senedi ile satın veya devir 
alanlar, odaya müracaat ederek, bu araçlarını bir ay içinde 
tescil ettirmek ve adlarına tescil belgesi almak 
zorundadırlar. 

 

 
  
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 

SIFIR İŞ MAKİNELERİNİN TESCİLİ İLE İLGİLİ BAŞVURU 
DİLEKÇESİ (ÖRNEĞİ) 

 
 

Tarih:  
Sayı: 

 
 
GAZİANTEP SANAYİ ODASI GENEL SEKRETERLİĞİ’NE  
GAZİANTEP 
 
 
 
İŞ MAKİNASININ 
CİNSİ  :……………………………………………… 
MARKASI :……………………………………………… 
ŞASİ NO :……………………………………………… 
MOTOR NO :……………………………………………… 
TİPİ  :……………………………………………… 
PLAKASI :………………………………………………. 
 
Yukarıda özellikleri belirtilen yazılı İş makinesini satın 
aldığımdan dolayı tescil etmek istiyorum. Tescil için gerekli 
belgeler ekte olup,  
Gereğini bilgilerinize arz ederim.    
    
 
İmza-Kaşe 
Ad Soyad 
 
Adres: 
 
 
EKLER:  

 Satış Faturası aslı veya noter onaylı fotokopisi 

 İthal Edilmişse İthalat Beyannamesi ve Gümrük 
Vergisinin Ödendiğine dair Makbuz 

 Teknik Belge 

 İmza Sirküsü/şahıs için imza beyannamesi 

 Vergi Levhası Fotokopisi/Şahıs için Kimlik fotokopisi 

 Vekâlet yoluyla işlemler için Vekaletname 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

İKİNCİ EL İŞ MAKİNELERİNİN TESCİLİ İLE İLGİLİ BAŞVURU 
DİLEKÇESİ (ÖRNEĞİ) 

 
 

Tarih:  
Sayı: 

 
 
GAZİANTEP SANAYİ ODASI GENEL SEKRETERLİĞİ’NE  
GAZİANTEP 
 
 
 
İŞ MAKİNASININ 
CİNSİ  :……………………………………………… 
MARKASI :……………………………………………… 
ŞASİ NO :……………………………………………… 
MOTOR NO :……………………………………………… 
TİPİ  :……………………………………………… 
PLAKASI :………………………………………………. 
 
Yukarıda özellikleri belirtilen yazılı İş makinesini satın 
aldığımdan dolayı tescil etmek istiyorum. Tescil için gerekli 
belgeler ekte olup,  
Gereğini bilgilerinize arz ederim.    
    
 
İmza-Kaşe 
Ad Soyad 
 
Adres: 
 
 
EKLER:  

 Noter Satış Sözleşmesi aslı 

 İş Makinesi Tescil Belgesi(Ruhsat) Aslı  

 Teknik Belge 

 İş Makinesine ait fotoğraf (Motor ve Şasi Numarasını 
gösteren)  

 İmza Sirküsü/şahıs için imza beyannamesi 

 Vergi Levhası Fotokopisi/Şahıs için Kimlik fotokopisi 

 Vekâlet yoluyla işlemler için Vekaletname 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 

İŞ MAKİNESİ TEKNİK BELGE (ÖRNEĞİ) 
 

Aracın Cinsi    

Markası    

Modeli    

Tipi  

Net Ağırlığı  

Şasi Numarası    

Motor Numarası  

Motor Gücü    

Yakıt Cinsi (Dizel/Benzin/Diğer)   

Mekanik-Hidrolik-Pnömatik-Halatlı    

Verim Kapasitesi (Ton/saat, Kw/Saat, 
Psi)   

 

Tekerlek Adedi    

Lastik tekerlekli veya paletli    

Ekipmanları    

Diğer Özellikleri    

 
 
 

SAHİBİNİN ADI-SOYADI                  KONU İLE İLGİLİ BİLİRKİŞİNİN 
KAŞE - İMZA       ADI VE SOYADI 

               KAŞE-İMZA 
                             

  
 
 
 
 

Detaylı bilgi ve iletişim için;  
Gaziantep Sanayi Odası  
İncilipınar Mah. İstasyon Cad. No:43  
Şehitkâmil/GAZİANTEP 
Tel: 0342 221 09 00 (pbx) 

     Faks: 0342 230 16 82  
        
 
 


